PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS il
Aseaioh avon FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPONENTE ADMINISTRATIVO
ntograe e ool CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 SEGUNDO SEMESTRE FAGNA T Toe3
FechadeVista | 20 | 12 | 2024 Horalnicio |  10:30 AM__ | Hora Finalizacion 12:30PM |
Capitulo A, INFORMACION UNIDAD OPERATIVA
1. ldentificacién
N° ConvenioMVigencia: 9345:2004  NambreAscciado: ASOCIACION MUJER CABEZA DE FAMILIA SAN CARLOS

Nombre Comedor Comunitario: 113735-CCCP 06-004 - SAN CARLOS

Fecha Inicio:  2/12/2024

AURORA AVILA PINZON

Nombre Responsable del Servicio:

Fecha Terminacion:

30/04/2025

2. Ubicacién
Localidad: TUNJUELITO Barrio: SAN CARLOS Direccién: CARRERA 18B No 53-62 SUR
Tel: 6019283629 Cel.: 3123410637 Correo Electrénico: SANCARLOS9349-2024@outlock.com

3. Cobertura
Cobertura Diaria Contratada: 300 N° Personas Beneficiarias en estado En Atencién: 300

Personas Beneficiarias Autorizadas por Plan de Compras: 300 Total Asistencia Dia: 162

Total Histérico Asistencia:

N/A

Capitulo B. COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Categoria 1: Comunicacién Estratégica

N° Variable

Nivel de Cumplimiento

Publica en un lugar visible del Comedor Comunitario, en tamafio minimo de un (1) pliego, la informacion basica del servicio referida a:
Nombre, direccién y teléfono del Comedor Comunitario, objetivo del servicio, horario de prestacién del servicio, componentes de la
atencion (Alimentacién, nutricion y salubridad, Ambiental y Administrativo), nombre del prafesional responsable de servicio, nombre
delfla profesional en nutricion y dietética y nombre del auxiliar administrativo.
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Categoria 2: Requerimientos para el Manejo de la Informacion

2.1. Infraestructura Tecnoldgica

Ne Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variables

Nivel de Cumplimiento

Cuenta con una UPS de uso exclusivo del equipe
de computo de registro y los equipos asociados a
la conexion a internet (Router), cuando estos sean
de escritorio (1), de manera que permita realizar un
apagado correcto de la CPU para evitar dafios en
los mismos y fa cual cumpla con las siguientes
caracteristicas:

NC

L]

C NA
Garantiza que los equipos de computo (para el
registro de informacion en el sistema misional
SIRBE vy para la sistematizacion de actividades del
Comedor Comunitario), cumplen con los requisitos
para ia ingtaiacion, funcionamienio y acceso a ios
sistemas y aplicativos de la SDIS, de acuerdo con

las caracteristicas técnicas minimas establecidas
en el anexo técnico.

= Capacidad de potencia de salida de 1000 VA o
superior.

= Baterias y autonomia

«Tipo de bateria sellada sin necesidad de
mantenimiento.

= Tiempo respaldo de energia interrumpible de 15 a
20 minutos.
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Ne Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable

Nivel de Cumplimiento

Cuenta con conexion a internet, de minimo 50 Mb/s
de bajada, 2 Mb/s de subida como minimo
tecnologia ADSL o una tecnologia superior.

En caso de no contar con conexién a internst
(cobertura) con las  caracteristicas  antes
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El Asociado garantiza que el responsable del
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seivicio y el auxiliar administrative del Comedor

-
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disponibilidad emitida por prestador del servicio de
internet y emplea solucion de conectividad de
menores especificaciones mediante tecnologia
maovil, como minimo 4G.

Operador: CLARO

Comunitario encargados de realizar el regisiro de
informacion de la operacion del servicio, cuentan
con los conocimientos basicos de ofimatica
relacionados en el anexo tecnico.
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N®

Variable

Nivel de Cumplimiento

Variable

Nivel de Cumplimiento

Realiza mantenimiento preventivo a los equipos de
computo, en periodos no mayores a dos (2) meses

motiialioen ol st

LY 1m ki TR~ ~ ¥ e =esar=lattair=Nales
y actualiza el antivirus de manera permansn

NC NA

m

Reporta situaciones imprevistas o dificultades que
puedan afectar el registro de informacién en el
sistema SIRBE:

= Envia solicitud por los medios indicados por la
SDIS, en la que se sefiale la actividad que se

anotnbo Avnneds

anlisntivn A
D CaUN angkanao

ranlizandn A ol
s S

NC NA

]

5 ente por estaba realizandc aplicative
los medios idoneos. evidencias del error presentado (capturas de
pantalla).
Fecha Mantenimiento: = En caso de que se afecte el registro de asistencia
diaria, cefiirse al Lineamiento para autorizar el
registro de asistencia de los (Ias) pariicipantes del
servicio Comedores Comunitarios por fuera del
horario establecido (LIN-PS5-036) vigente.
2.2. Cualificacion Técnica
N° Variable Nivel de Cumplimiento
Solicita fortalecimiento técnico sobre el manejo del sistema SIRBE para el registro de datos antropométricos del servicio Comedores
Comunitarios, a través de correo electrénico remitido a la Subdireccion de Nutricion, indicanda la informacion sefialada en el anexo > NC NA
técnico.
3
Fecha Solicitud:  No se requirié dado que la Subdireccién de nutricidn remitié convocatoria
Fecha Fortalecimiento Técnico: 11/12/2024
2.3. Registro de Informacion
N° Variable Nivel de Cumplimiento
Solicita autorizacidn a la supervisién o interventoria para registrar la informacién dando estricto cumplimiento a lo contemplado en el c NG NA
9 |Lineamiento para autotizar el registro de asistencia de los (las) participantes del servicio Comedores Comunitarios por fuera del horario D [:'
establecido (LIN-PSS-036) o el que haga sus veces.
N° Variable Nivel de Cumplimiento
Ei ndmero de personas beneficiarias regisiradas en el Mdduio Asistencias - SIRBE Web es acorde ai nimero de personas beneficiarias
registradas en la planilla de asistencia. c NG NA
Hora de Registro Nimero de Registros en Médulo Asistencias Numero de Registros en Planilla
11:00am 45 45
10 12:00 p. m. 96 96
412:30 p. m. 162 162
3:50 p. . i
3:30 p.m.
Total 162 162
Categoria 3: Tramite a Requerimientos de la Ciudadania
Ne Variable Nivel de Cumplimiento Variables Nivel de Cumplimiento
Cusitia con un buzdn de sugerencias hermético, 7
ubicado en un lugar visible del Comedor c NC Cuenin on !f{)rmat.o de-Aponua d‘e i & NC NA
b - o Sugerencias diligenciado por el profesional local de
11 |Comunitario, de facil acceso para los participantes . 2 - ’ D D
= . la SDIS, de conformidad con lo establecido en los
y en el cual se dispone de los formatos definidos e e e
“Yo Opino” y un boligrafo. 9 ’
Categoria 4. Bienes entregados a Asociados que prestan el servicio en infraestructura propia de la SDIS
N° Variable Nivel de Cumplimiento
El Asociado adelanta las acciones establecidas en el numeral 5.4 5. del anexo tecnico del servicio Comedores Comunitarios, en caso de Ne NA
13 |presentarse dafio o hurto de los bienes entregados por la SDIS en calidad de prestamo (Unicamente para las unidades que operan en

inmuebles de propiedad de la SDIS).

[
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Categoria 5. Sequridad y Salud en el Trabajo

Ne

Variable

Nivel de Cumplimiento

Ne

Variable

Nivel de Cumplimiento

Presenta certificados de afiliacion del talento

humano a la Administradora de Riesgos Laborales
— ARI

(=4 An ar\uarrln con la lnr“clar-lnh vinants y I':
p H

cuerde la legislacidn vigente
clasificacion de riesgos sefialada en el anexo
técnico.

NC
1
[l

e

Gestiona ante la Adminisiradora de Riesgos
Laborales ARL, la certificacion de Ia
implementacion del Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo.

c NC
a1 M1
el bl

Categoria 6. Ambientes Adecuados y Seguros

NB

Variable

Nivel de Cumplimiento

Ne

Variable

Nivel de Cumplimiento

18

Elabora, socializa e implementa el Plan de
Emergencias y Contingencias - PEC (FOR-TH-
030) del Comedor Comunitario en el formato
establecido por la SDIS, en un plazo maximo de un
(1) mes siguiente a la fecha de suscripcion del acta
de inicio.

NC NA

O O

17

Bt B TRl et s

Ditigencia e foimato Matiz de identificacion de
Peligros y Valoracién del Riesgo (FOR-TH-002),
conforme al formato establecido por la SDIS, en un
plazo maximo de un (1) mes siguiente a la fecha de
suscripcion del acta de inicio.

NC NA

OO

18

Remite copia del Plan de Emergencias vy
Contingencias - PEC dei Comedor Comunitario al
Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
Subdireccion de Gestion y Desarrollo de Talento
Humano de la SDIS, mediante correo electronico.

19

Reporta el proceso de implementacion del Plan de
Emergencias y Contingencias ai instiiuio Distritai
de Gestion del Riesgo y Cambio Climatico -
IDIGER, & través del formulario electrénico
dispuesto por esta entidad.

Cuenta con minimo un (1) botiquin tipo A con los

C NC C NC
s v & : d
Cuenta con Concepto Técnica emitido por Ia 1 1 elfﬁe:ﬂoirestjer_xi?:s eabigtmail eStib‘ecidfjn ‘? i 1
. . ~ 3 i | 3 1 oatbn |
UAECOB (Unidad Administrativa Especial Cuerpo = e e G0 e SIS i eethtaile LWL
20 . ; . - 21|Distrital de Salud y los insumos adicionales
Oficial de Bomberos de Bogotd) con vigencia o S =
inferior a un (1) afio solicitados en el anexo técnico; ubicado en un sitio
’ estratégico y seguro del Comedor Comunitario,
fuera del alcance de las personas beneficiarias.
c N it fait st i FEEL Cc NC Garantiza el m:mnhmmnfn de las medidas confra C NC NA
33 |=Hemia; can eamiia; rigled: plastiea TR & 23 |incendios, de acuerdo con lo sefalado en &f anexo I:l
Inmovilizador e i
técnico (Ver lista de chegueo).
Garantiza el cumplimiento de las medidas contra c NC NA Garantiza el cumplimiento de las medidas contra c NG NA
24 (descargas eléctricas, de acuerdo con lo sefalado 25 |sustancias peligrosas, de acuerdo con lo sefialado
en el anexo técnico (Ver lista de chequeo). I l 2& en el anexo técnico (Ver lista de chequeo). I__J I I L)Sﬁ[
i limi medi ; - !
Garantiza el cumplimiento de medidas de c NC Garantiza el cumplimiento de medidas para la NC
seguridad en el desarrollo de las actividades del o i
26 o = D 27 levacuacion, de acuerdo con lo sefalado en el D D .
Comedor Comunitario, de acuerdo con lo sefialado T ; :
o i anexo técnico (Ver lista de chequeo).
en el anexo técnico (Ver lista de chequeo).
Ne Variable Nivel de Cumplimiento
28 Garantiza el cumplimiento de medidas para uso y mansjo de elementos cortopunzantes, de acuerdo con lo sefialado en el anexo técnico C NC NA
(Ver lista de chequeo). ; | D
Categoria 7: Insumos para la Operacidn
N° Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable Nivel de Cumplimiento
Dispone de los elementos de aseo y desinfeccién " _ .
. e c NC Adquiere cérnicos, abarrotes, tubérculos, frutas, c NC
que requiere el Comedor Comunitario para su Gerdiiras idctans liparas 58 o Braborationes
28 |adecuado funcionamiento durante el tiempo de 30 M P prep

prestacion del servicio, de conformidad con lo

establecido en el anexo técnico.

garantizando su disponibilidad para minimo dos (2)
dias de operacion.
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Ne Variable Nivel de Cumplimiento {N° Variabie Nivel de Cumpliimiento
El Comedor Comunitario cuenta con setvicios I NG c NG
publicos de energia, gas, acueducto y . S
i, ! Se ’gfaraiwtxzat a Ie;st ;?eronas beneﬁcttanas ge: E
En aquellas situaciones eventuales en que se haga Sem,moi a'en Lk Hjee il componontes S
31 32imend diario establecido y se suministra lacteo

uso de gas GLP {gas propano), este debe cumpiir
con las caracteristicas establecidas en el anexo
téenico; dicho cilindro de GLP debe encontrarse en

el area de aimacenamiento de combustibles.

adicional a toda mujer gestante y/o lactante 200 cc
de feche y 35 g de queso.

N°

Variable

Nivel de Cumplimiento

La cantidad de alimentos en existencia coinciden con la informacién registrada en el plan de compras, remisiones y/o facturas de

compra, C NC
. Cantidad Registrada; Cantidad Registrada en | Cantidad en " o Fecha Cumple /
Prealiicio Vanntnc en Plan de Compras Remisiones ylo Facturas,  Inventario Wit Vencimiento No Cumple
33 YOGURT 15 30 729 15 17 9/01/2025 Cumple
CARNE MOLIDA 28 28 4537 28 18 13/01/2025 Cumple
QUESO DOBLE CREMA 5] v 729 15 18 18/01/2025 Cumple
PULPA LULO 21,8 22 2387 22 18 1/05/2025 Cumple
PAPAYA 17.5 17.5 517 175 18 N/A Cumpie :
3 i
Categoria 7: Apoyo a la Implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario
N° Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable Nivel de Cumplimiento

Garantiza la convocatoria y asistencia de las

personas bensficiarias del Comedor Comunitario a c NG NA £boya la gestian de los especins fisicos para o ¢ NG NA
desarrollo de los encuentros del Components Bien-
34llos encuentros a desarrollar en el Componente 35 : - ; i D
i . R ’ L Estar Alimentario, segin las solicitudes vy
Bien-Estar Alimentario, segun las solicitudes y requeniientsiestablacidos por .S Di%
requerimientos establecidos por la SDIS. a p
Participa en las jornadas de fortalecimiento técnico,
mesas de trabajo, comités v dema espacios de NC NA Referencia a las personas beneficiarias  del NC

36

encuentro convocados por la Secretaria Distrital de
Integracion Social para la implementacién del
componente Bien-Estar Alimentario y el Proyecto
7953 Generacion del bien-sstar alimentario vy
nutricional en Bogota D.C

<] o

37

Comedor Comunitario a las entidades, instituciones
U organizaciones en el ambito local y distrital de
acuerdo con las necesidades que se presenten y
realizar registro en la ficha SIRBE vigente.

o
%]z

Categoria 9: Seguimiento a Personas Ben

eficiarias del Comedor Comunitario

N® Variabie Nivel de Cumplimienio | N° Variabie Nivel de Cumplimienio
c NC NA Actualiza la informacion diligenciada en la ficha > NG NA
SIRBE vigente cuando presente modificacion en r_)z]
Realiza seguimiento a las personas beneficiarias las variables béasicas, variables transversales,
que evidencian criterios de egreso del servicio ubicacién  geogrdfica, informacion bésica vy
Comedores Comunitarios, registrarlo en la ficha transversal sobre la familia, de acuerdo con las
38 | SIRBE vigente v enviar reporte semanal, via correo 39

electrénico, al profesional local del Proyecto 7953
Generacién del bien-estar alimentario y nufricional
en Bogota D.C., con los respectivos sopottes

orientaciones definidas por la SDIS v enviar reporte
semanal al profesional local del Proyecto 7953
Generacién del bien-estar alimentario y nutricional
en Bogotd D.C., via correo electrénico, con los
respectivos soportes de actualizacion que se
requieran

Capitulo C. VARIABLES TRANSVERSALES

Ne

Variable

Nivel de Cumplimiento

N°®

Variable

Nivel de Cumplimiento

40

Da cumplimiento con lo estabiecido en el Decreto
Distrital 389 de 2009 y demés normas
concordantes, por lo cual no podrd recibir ni
recaudar donacignes, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacién.

Cc NC

41

Informa de manera inmediata y por escrito a la
supervision o interventoria, sobre las visitas
realizadas por entes de control a las instalaciones
del Comedor Comunitario.

NC NA

Ol




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
atarae FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPONENTE ADMINISTRATIVO
Integracion Social CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 SEGUNDO SEMESTRE PAGINA 5de 8
N° Variable Nivel de Cumplimiento |N° Variable Nivel de Cumplimiento
Utiliza estrictamente las instalaciones del Comedor
Comunitario para el cumplimiento del objeto del c NC Informa inmediatamente a la supervision o c NC NA
42 fconvenio. NO se podran ejercer actividades de 43 linterventorfa las situaciones de fuerza mayor o D
proselitismo politico, religioso, ideoldgico, comercial caso fortuito que afecten la ejecucion del convenio.
o de cualquier otra indole con los beneficiarios.
Participa en ef empalme con la Subdireccién Local (o] NC Presentla a I‘r’.‘ supefvision © mterveAn;on_a. '"""Tme c NC NA
ara la Integracion Social correspondiente, al e slecticion Cqmponente s el -
Rat i n " i dentro de los primeros cinco (5) dias calendario de D X
iniciar y finalizar el convenio, haciendo recepcién y B =
44 . . 45 lcada mes, gue dé cuenta del cumplimiento de los
entrega de la documentacion requerida y resultante . i
: s p - compromisos del subcomponente en mencidn con
en su ejecucion. Asiste al empalme el profesional :
s e sus respectivos soportes, de acuerdo con los
D § lineamientos definidos por la SDIS.
N° Variable

Nivel de Cumplimiento

48

Cumple con los factores de seleccién ofertados dentro del proceso competitivo, de acuerdo con los lineamientos técnicos, tiempos y
evidencias establecidas por la SDIS: El Asociado contrata para la ejecucién del convenio, el nlimero de manipuladores/as de alimentos
residentes en la localidad de ubicacién del Comedor Comunitario.

Manipulador/a de Alimentos 1 Presentado/a y Avalado/a por la SDIS

MARIA CRISTINA TRIVINO

Manipulador/a de Alimentos 2 Presentado/a y Avalado/a por la SDIS

MARIA DEL CARMEN SISA CRISTANCHO

NC NA

<] o

Visita de seguimiento Administrativa al convenio 9349-2024

VA 6: Se califica como no aplica toda vez para el presente periodo de supervision no se requirid la realizacion del mantenimiento preventive a

los equipos de cémputo, toda vez que se encuentra vigente de acuerdo con los tiempos sefialados en el anexo técnico.

VA 7Y 9: No aplica, no se presentan situaciones que impidan el registro de los participantes al sistema SIRRE WEG

VA 13: Se califica fa variable como no aplica toda vez que el inmueble donde opera el comedor comunitario no es propiedad de la SDIS.

VA 16, 17, 18 Y 19: Se califican como no aplica dsbido a que se encuentran dentro de los tiempos de cumplimiento establecidos en el anexo

técnico

VA 23, 24, 25, 26, 27, 28, 34 Y 35: Se califican como no aplica estas variables debido a que seran verificadas en la visita de seguimiento del

siguiente periodo

VA 37: No aplica, no se han presentado situaciones con los participantes o personas vinculadas al comedor que se deban informar a

entidades, instituciones u organizaciones en el ambito local y distrital.

VA 41: No aplica, el inicio de convenio fue el 03 de diciembre de 2024, no es necesario entregar informe mensual en este periodo.

VA 32: Realizan cambio de tubérculo en la minuta 17 era papa criolla y entregan papa de afio.

El sistema SIRBE WEG no esta permitiendo descargar el histérico de asistencias.

Se evidencia el recurso humano completo

Se socializa acta de Visita.
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Capitulo E. GENERACION DE OBSERVACIONES (0) Y REQUERIMIENTOS R)

Variable

Descripcion

Fecha Limite
Cumplimiento
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Capitulo F, SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (O) Y REQUERIMIENTOS (R)

7 Fecha & s
o = Generacidn £ =
E- & 2 O -R-RR Seguimiento Supervisién 3 Estado ]

g

2 ddimmlaaaa st {No R |RR

Capitulo G. FIRMAS

Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita

AURORA AVILA PINZON

C;édula de Ciudadania
APOYO A LA SUPERVISION
Rol

Cédula de Ciudadania
PROFESIONAL RESPONSABLE DEL SERVICIO
Rol

Nota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito.




